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ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПОРЯДКЕ ОТКРЫТИЯ, РЕГИСТРАЦИИ И УЧЁТА 

НАСЛЕДСТВЕННЫХ ДЕЛ 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о порядке открытия, регистрации и учёта 

наследственных дел в Нотариальной палате Тверской области (далее - Палата) 

разработано в соответствии с положениями Конституции  Российской 

Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993г. с 

поправками от 30 декабря 2008г., 5 февраля, 21 июля 2014г.), Гражданского 

кодекса Российской Федерации, Основ законодательства о нотариате 

(утверждены Верховным Советом РФ 11 февраля 1993 года №4462-I), приказа 

Минюста России от 16 апреля 2014г. №78 "Об утверждении Правил 

нотариального делопроизводства", приказов Минюста России от 17 июня 

2014г. №128 "Об утверждении Требований к содержанию реестров единой 

информационной системы нотариата" и №129 "Об утверждении Порядка 

ведения реестров единой информационной системы нотариата", Положения 

"О единой информационной системе нотариата Российской Федерации". 

1.2. Положение о порядке открытия, регистрации и учёта наследственных 

дел (далее-Положение) регламентирует единый порядок открытия,  

регистрации и учёта наследственных дел нотариусами Тверской области, 

наделёнными полномочиями по выдаче свидетельств о праве на наследство, 

свидетельств о праве собственности в случае смерти одного из супругов и 

принятию мер к охране наследственного имущества в пределах того округа, 

где открылось наследство.  

1.3.Основными целями установления единого порядка открытия, 

регистрации и учёта наследственных дел является:  

-  обеспечение надлежащего уровня защиты прав и законных интересов 

граждан в связи с их обращением к нотариусу за оформлением 

наследственных прав; 
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-  реализация механизма свободного распределения наследственных дел 

среди нотариусов одного нотариального округа; 

-  предоставление заинтересованным лицам в оформлении наследства 

возможности обращения к любому нотариусу в пределах одного 

нотариального округа по их усмотрению; 

-  обеспечение надлежащего централизованного учёта наследственных 

дел; 

- исключение возможности дублирования и параллельного ведения 

наследственных дел к имуществу одного и того же наследодателя; 

-  совершенствование организации приёма граждан и юридических лиц, 

обращающихся к нотариусам по вопросу оформления наследственных прав. 

1.4. В связи с признанием с 01.01.2015 статьи 36 Основ 

законодательства Российской Федерации о нотариате  утратившей силу, 

ведение наследственных дел в Нотариальной палате Тверской области 

осуществляется без привязки к начальной букве фамилии наследодателя и 

без учета даты смерти  гражданина (далее - "наследство без границ"). 

1.5. Наследственные дела, открытые до 01.01.2015 по алфавитному 

принципу, продолжают вести те же нотариусы, которые их открывали. 

1.6. При условии, что наследственное дело не заводилось нотариусом в 

соответствии с ранее установленным порядком распределения 

наследственных дел по алфавитному признаку, граждане могут обратиться 

для открытия производства по наследственному делу по принципу 

"наследство без границ". 

2. Порядок открытия, регистрации и учёта наследственных дел 

2.1. Открытие наследственного дела – регистрация наследственного дела 

нотариусом в единой информационной системе  нотариата Российской 

Федерации (далее-ЕИС), получение уникального регистрационного номера и 

даты регистрации наследственного дела и последующая регистрация 

наследственного дела в соответствующих книгах, утверждённых  Приказом 

Министерства юстиции Российской Федерации от 16 апреля 2014 г.  N 78 

"Об утверждении Правил нотариального делопроизводства".  

2.2. Производство по наследственному делу осуществляется любым 

нотариусом в пределах нотариального округа по месту открытия наследства. 

Ведение конкретного наследственного дела в пределах одного нотариального 

округа осуществляется тем нотариусом, которым внесена запись в реестр 

наследственных дел ЕИС в первоочередном порядке согласно дате и 

времени. 
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2.3. Основанием для начала производства по наследственному делу и 

включения сведений в реестр наследственных дел ЕИС является получение 

нотариусом первого документа, свидетельствующего об открытии наследства 

(заявления о принятии наследства, о выдаче свидетельства о праве на 

наследство, об отказе от наследства, о принятии мер к охране 

наследственного имущества, об управлении наследственным имуществом, о 

вынесении постановления о выплате денежных средств на достойные 

похороны наследодателя, о выдаче свидетельства о праве собственности 

пережившего супруга на долю в общем имуществе супругов, о согласии быть 

исполнителем завещания, о выдаче свидетельства, удостоверяющего 

полномочия исполнителя завещания, и т.д.). 

2.4. При поступлении документов, являющихся основанием для 

открытия наследственного дела, нотариус проводит проверку полных или 

частичных совпадений основных сведений по наследственному делу со 

сведениями, ранее внесенными в реестр наследственных дел  ЕИС.  

2.4.1. До заведения наследственного дела к имуществу умерших до 

01.01.2015 нотариус направляет запрос о наличии наследственного дела  

нотариусу, который был наделен полномочиями по ведению наследственных 

дел с ранее установленным порядком распределения наследственных дел по 

алфавитному признаку и нотариусу (архивариусу), осуществляющему 

хранение наследственных дел по государственной нотариальной конторе. 

 2.4.2. При отсутствии в ЕИС ранее внесённых сведений в реестр 

наследственных дел и сведений о наследственном деле в производстве 

другого нотариуса или архивариуса, нотариус принимает документы, 

являющиеся основанием для начала производства по наследственному делу, 

вносит сведения в реестр наследственных дел ЕИС и получает 

подтверждение факта внесения сведений.  

После регистрации наследственного дела в ЕИС нотариус осуществляет 

последующую регистрацию наследственного дела в соответствующих 

книгах, утверждённых  Приказом Минюста России от 16 апреля 2014 г. N 78 

"Об утверждении Правил нотариального делопроизводства".   

В реестре наследственных дел ЕИС в графе "номер дела" указывается 

очередной порядковый номер наследственного дела в соответствии с книгой 

учёта наследственных дел нотариуса. 

2.4.3. В случае обнаружения совпадения вносимых сведений со 

сведениями, по ранее открытым наследственным делам, содержащимися в 

реестре наследственных дел ЕИС, нотариус получает из ЕИС извещение о 

наличии указанных совпадений (с указанием совпавших сведений) и 

перечень наследственных дел, по которым было обнаружено совпадение 
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сведений (с указанием сведений о нотариусе, ведущем наследственное дело, 

и номере наследственного дела).  

В этом случае нотариус не вносит сведения в реестр наследственных 

дел ЕИС. При этом разъясняет обратившемуся лицу, что ведение 

наследственного дела относится к компетенции другого нотариуса и 

предоставляет информацию о нотариусе, в производстве которого уже 

находится наследственное дело. 

По просьбе обратившегося лица нотариус может засвидетельствовать 

подлинность подписи на заявлении в соответствии с положениями статьи 80 

Основ законодательства Российской Федерации о нотариате, а также 

осуществить передачу документов нотариусу, в производстве которого 

находится наследственное дело в порядке, определённом статьёй 86 Основ 

законодательства Российской Федерации о нотариате.  

2.5. При поступлении по почте документов, являющихся основанием 

для начала производства по наследственному делу, нотариус определяет, 

совпадает ли место открытия наследства с нотариальным округом, в котором 

он осуществляет нотариальную деятельность.  

2.5.1. Если местом открытия наследства является другой нотариальный 

округ, нотариус выполняет поиск информации о регистрации 

наследственного дела в ЕИС. При наличии сведений о зарегистрированном 

наследственном деле документы передаются нотариусу, в производстве 

которого находится дело. В случае отсутствия сведений о регистрации 

наследственного дела в ЕИС документы направляются нотариусу, в 

соответствии с ранее действующим алфавитным порядком ведения 

наследственных дел, в порядке и сроки, установленные Правилами 

нотариального делопроизводства. 

2.5.2. Если местом открытия наследства является нотариальный округ 

нотариуса, получившего документы по почте, но наследственное дело уже 

заведено другим нотариусом того же нотариального округа,  документы 

направляются нотариусу, в компетенцию которого входит ведение 

наследственного дела, в порядке и сроки, установленные Правилами 

нотариального делопроизводства.  

 2.5.3.О направлении документов другому нотариусу в письменной 

форме сообщается лицу, от которого поступили документы. 

2.6. Сведения о начале производства по наследственному делу вносятся 

нотариусом в реестр наследственных дел ЕИС не позднее следующего 

рабочего дня после поступления документов, свидетельствующих об 

открытии наследства.  



 2.7. В случае если регистрация наследственного дела в ЕИС невозможна 

по техническим причинам (сбои в работе сервера, реестра наследственных 

дел, временное отсутствие связи с реестром, отсутствие электроэнергии, 

доступа в интернет и т.д.), нотариус принимает документы, являющиеся 

основанием для открытия наследственного дела, и открывает наследственное 

дело. 

После устранения причин, препятствующих регистрации 

наследственного дела, нотариус незамедлительно проводит проверку полных 

или частичных совпадений основных сведений по наследственному делу со 

сведениями, ранее внесенными в реестр наследственных дел  ЕИС.  

По результатам проверки совпадений нотариус принимает решение о 

вводе сведений об открытии наследственного дела в ЕИС либо о передаче 

наследственного дела другому нотариусу по принадлежности, о чём 

письменно извещает заявителя.  

2.8. В случае регистрации в ЕИС нескольких наследственных дел к 

имуществу одного и того же наследодателя нотариус, зарегистрировавший 

наследственное дело позднее, должен передать его по принадлежности 

нотариусу, осуществившему регистрацию первым. Передача  нотариусом 

наследственного дела по принадлежности другому нотариусу производится в 

соответствии с пунктом 135 Правил нотариального делопроизводства. 

Нотариус, передавший наследственное дело по основаниям, 

предусмотренным настоящим пунктом, в реестре наследственных дел  ЕИС в 

подразделе "сведения об окончании производства" в поле "состояние" 

устанавливает положение "передано" и  одновременно вносит данные в поле 

"особые отметки" с указанием Ф.И.О. нотариуса, которому передано 

наследственное дело. 

2.9. Для регистрации наследственного дела в ЕИС обязательны для 

заполнения сведения о наследодателе: фамилия, имя, отчество (при наличии), 

а также при наличии: дата рождения, место рождения, дата смерти, дата и 

регистрационный номер записи акта о смерти и наименование органа, 

который произвел эту запись; место открытия наследства (последнее место 

жительства наследодателя либо место нахождения наследственного 

имущества (его основной части) согласно правилам статьи 1115 

Гражданского кодекса Российской Федерации.  

При отсутствии в представленных документах сведений о полной дате 

смерти наследодателя нотариус заносит сведения по правилам статьи 192 

Гражданского кодекса Российской Федерации. В графе "особые отметки" в 

таком случае проставляется отметка о том, что точная дата смерти 

наследодателя неизвестна.  
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2.10. При регистрации наследственного дела в ЕИС, в случае 

возникновения у наследника права на принятие наследства в порядке  пункта 

4 статьи 1152 и статьи 1156 Гражданского кодекса Российской Федерации в 

графе "особые отметки" необходимо отражать следующие сведения:  

- фамилию, имя, отчество и дату смерти лица, имущество которого 

включается в наследственную массу наследодателя, который при жизни 

принял наследство, но не оформил своих наследственных прав (п. 4 ст. 1152 

ГК РФ); 

- фамилию, имя, отчество и дату смерти лица, после которого право на 

принятие наследства переходит к наследникам в порядке наследственной 

трансмиссии (ст.1156 ГК РФ). 

2.11. Нотариус при выдаче свидетельства о праве на наследство 

повторно проводит проверку полных или частичных совпадений основных 

сведений по наследственному делу со сведениями, ранее внесенными в 

реестр наследственных дел  ЕИС, при этом в наследственное дело 

помещается копия карточки (сведений) по наследственному делу, выданной 

ЕИС по запросу нотариуса.  

 

3. Заключительные положения 

 

3.1. Ответственность за формирование и  содержание информационного 

блока "Реестр наследственных дел" ЕИС несёт нотариус, открывший 

наследственное дело.  

3.2.Информация о порядке открытия наследственных дел, 

установленном настоящим Положением, подлежит размещению на 

информационных стендах в помещениях нотариальных контор нотариусов 

Тверской области со дня утверждения настоящего Положения. 

3.3. Положение обязательно к применению всеми нотариусами Тверской 

области, а также лицами, замещающими временно отсутствующего 

нотариуса. 

 3.4. Настоящее Положение утверждается Правлением нотариальной 

палаты и вступает в силу с момента его утверждения.  

 3.5. Изменения и дополнения в настоящее Положение утверждаются 

Правлением нотариальной палаты и вступают в силу с момента их 

утверждения. 


